MANUAL USUARIO PORTAL
WEB "PRESENTACION
DECLARACION DE RETEICA'Y

AUTORETENCIONES,
CORRECCIONES Y PAGO
BOTON PSE.

MICROSHIF S.A.S.

23 de Septiembre de 2022




MANUAL USUARIO PORTAL WEB “PRESENTACION DECLARACION DE RETEICA Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE. | 23 de

Septiembre de 2022

MANUAL USUARIO PORTAL WEB “PRESENTACION DECLARACION DE RETEICA
Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE.

Contenido

DESCRIPCION GENERAL PORTAL WEB DECLARACIONES INDUSTRIA Y COMERCIO, RETEICA Y

EXOGEN A. 2
PRESENTACION DECLARACIONWEB RETEICA . ... .o 3
CORRECCION DECLARACION WEB RETEICA. ... .o 13
PAGOPOR BOTON PSE ... o 22

Calle 43 # 29 — 55 Edificio Palmas 42 Oficina. 201 Soto Mayor — Bucaramanga
Teléfonos: (7) 6435628 - 320 391 9493
info@microshif.com.co




MANUAL USUARIO PORTAL WEB “PRESENTACION DECLARACION DE RETEICA
Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE.

Descripcion General Portal Web Declaraciones Industria y
Comercio, Reteica y Exdgena.

El manejo de la informacion es hoy en dia un factor clave en el éxito de las organizaciones e
instituciones cualquiera que sea su naturaleza. Es por esto que se ha venido realizando
inversiones en sistemas de informacion para garantizar la idoneidad de la informacion para
mejorar tiempos de procesos y procedimientos que en la actualidad son realizados manualmente
o por el contrario con sistemas (software) independientes.

Los municipios no son la excepcion. Es necesario tener la informacion “al dia” o en tiempo real
de lo que est4 sucediendo con sus finanzas y en ese sentido, de sus impuestos.

Desde el afio 2002, hemos venido desarrollando las soluciones con talento colombiano, utilizando
herramientas de alta tecnologia para garantizar el rendimiento éptimo de nuestras soluciones.

Neptuno es una herramienta integral, robusta, agil desarrollada con tecnologia de punta, una
ventaja sobre otros softwares que existe en el mercado lo que nos convierte en la solucién ideal
para su entidad.

Ofrecemos soluciones para las empresas e instituciones del sector oficial en las areas de
Impuestos, Financiera y contabilidad, Facturacion de Servicios Publicos y Gestién de Organismos
de Transito. Nuestra firma, a través de la Familia de productos NEPTUNO, puede ayudarle a
integrar la informacién y alcanzar un alto nivel de gestibn mediante nuestras aplicaciones de
software, Médulos 100% integrados en tiempo real, Médulos con actualizaciones permanentes lo
que le permite a las entidades siempre cumplir con la hormatividad vigente a nivel de reportes a
los entes de control y a nivel de aplicabilidad de las normas y leyes de orden nacional.
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Presentacion Declaracion Web RETEICA

1. Ingresar a la pagina http://www.arauca-arauca.gov.co (Ver Figura 1)
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Figura 1

2. Seleccionar el botén. (Ver Figura 2)
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Figura 2

3. Péagina Principal de la Oficina Virtual de Impuestos de Arauca.
http://oficinavirtualarauca.arauca-arauca.gov.co:8071/# (Ver Figura 3)
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Figura 3
4. Seleccionar el boton Reteica. (Ver Figura 4)
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RETEICA
Figura 4

5. P&gina Principal de Inicio de sesién al Portal de Informacién de Retencién a Industria y
Comercio (Ver Figura 5).

a) Ingresar Numero de Nit (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni puntos).

b) Ingresar Contrasefia (Para la recuperacién de la contrasefia debe actualizar el correo
electrénico en la oficia de Industria y Comercio y realizar los pasos de la opcion “)”).

¢) Ingresar los Simbolos CAPTCHA.

d) Seleccionar Buscar Establecimiento.

Reteica:
Portal de informacion de Retencion a industria y Comercio

)
4 i
Generar nuevo
Digite los simbolos
9 <)
Buscar establecimiento d)
Obtener Confrazeiia
Recuperar Contrasefia €)

Instructivos para Declarar
en Oficina Virtual de

Impuesios
Figura 5

e) Sidesea regresar al paso numero 4 seleccionar.
f) Si aln no tiene su contrasefia u olvido su contrasefia seleccionar seleccionar “Obtener
Contrasena” o “Recuperar Contrasena”.
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Nota: Previamente debe tener registrado un correo electrénico en la oficina de Industriay
Comercio, para envié de la contrasefia.

Una vez seleccionado “Obtener Contrasefia” o “Recuperar Contrasena” se visualizara el siguiente
recuadro (Ver Figura 6).

Recuperar Contraseiia

Introduce tus datos de identificacion para recuperar tu contrasefia
Ten en cuenta que el nit no debe contener el digito de verificacion.

m 1. Digitar Nit

| 4T
. Documento L 2. Digitar Documento
| s— ‘i— del Rep. Legal

LEWITT
B Generar;ﬁ;levo

Digite los simbelos —
4. Renovar Contrasena

Figura 6

3. Digitar Simbolos

Ingresar los datos solicitados Numero de Nit (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni puntos),
Documento represéntate legal (Sin digito de Verificacién, Sin rayas y ni puntos), simbolos
CAPTCHA y por ultimo seleccionar renovar contrasefia, el cual enviara un correo electrénico con
la clave de acceso.

En caso tal de no tener un correo registrado se arrojara un mensaje con la informacion
correspondiente para realizar el proceso de actualizacién de correo electronico (Ver Figura 7).

ARAUGARd—- == . |
JOROPD.- - = o i

Restablecer contrasena oividada.

U
| ALCALDIA DE ARAUCA
AS| TODOS GANAMOS

El contribuyente no cuenta con un correo electronico registrado, favor acercarse a la entidad o enviar copia del Rut y/o Camara de Comercio al
correo electronico impuestos3@arauca-arauca gov.co con el asunto: Actualizacion de datos bésicos web

Volver al Inicio

Akcadia de Arauca Contacto

Direccin: Cra. 24 ente calles 18y 10 Arauca-Arauca Tektona: 57 + 7 + 8353156 xt 100-105
() Tweer () vounse [F] Facenook Horario de atencite: de Lunes 3 Viemes 700 am. - 11:30am. y 200 p.m. - 0530 pm Emat: contactenos@arau3-araea gov.co

Notcaciones Judiciales: nOScaconudcalara)ca-arauea gor o
Copyright © 2021 Mcrosh SAS.

Figura 7

Una vez iniciada la sesion apareceran el siguiente mensaje informativo:
e Declaraciones Web en Temporal:
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Apredado contribuyente

Existen framites en la seccion de Declaraciones Web Registradas, gue se encuentra en estado
TEMPORAL, para cambiar a estado ACTIVO, se require que el responsable yfo contribuyente
remita la constanciz de declaracion y pago & 'as oficinas de |z Secretaria de Hacienda y Finanzas
Plblicas del Municipio de Arauca, ubicadas en |a Carrera 24 entre Calles 18 y 19 Edificio CAM
Fiso 1 o en su defecto al correo electronico institucional: impuestos3 @arauca-arauca.gov.co

6. Una vez leida y aceptado los mensajes se visualizara la informacion basica del
establecimiento, en el cual se puede visualizar en las ventanas de navegacion como
Liquidacién, Estado de cuenta actual por vigencias, declaraciones presentadas, Historico
de Pagos realizados e Historio de abonos realizado (Ver Figura 8).

Retencion de Industria y Comercio - Informacién del contribuyente

Acepto gue entiendo |z informacion contenida en el mensaje

Datos Basicos
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Numero de Placa: 233 Numero de Nit: 13216079 Digito verificacion: 7

Razon Social:

JOEL PARRA LUGO
1. Panel Datos Basicos

Direrccion: CR 16 20 56 BRR CRISTO REY

::::i::::: JOEL PARRA LUGO /
Identificacién: 13216079 Teléfono: 3153998119 Reg. Camara: 4429
Inicio de Actividad:  9/18/2015 B  Tipo de Régimen: COMUN Tipo de Persona: NATURAL

TR IR

IMPORTANTE: Puede descargar el formato de corrercion haciendo click aqui

Liquidacién Declaraciones Presentadas  Facturas Canceladas  Abonos Cancelados

Vigencia Periode  Nombre periodo Concepto Capital Interes Descuento Total

3. Tabla de Datos de Navegacion

Figura 8

7. Para presentar la declaracion seleccionar el botén Crear Declaracion.

Crear Declaracion

8. Una vez seleccionado crear declaracion se desplegara la ventana (Ver Figura 9), alli
seleccionar en el recuadro Aceptar y Continuar, una vez leido el mensaje informativo el
cual contiene los requisitos para presentar la declaracion, (a) aceptar, (b) Seleccionar
Vigencia y Meses y por ultimo (c) Continuar.
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Al diligenciar el formulario Unico de declaracion privada de impuesto
de RetelCA, se requiere imprimir tres (3) ejemplares en impresora laser

en tamaiio Oficdo y presentarla junto con el Rut en las entidades

financieras autorizadas, debidamente firmada por el representante
a) Aceptar legal, propietario, contador y/o revisor fiscal.

\ Acepto gue entiendo la informacién contenida en el mensaje

Seleccione la vigencia y los meses a declarar.

c) Continuar

Vigencia: 2021 \ - Pericda: / ENEROC
b) Vigencia - Mes ontinua

Figura 9

9. Liquidacion Privada (Ver Figura 10 y 11).

Pasos para llenar el formulario.

a.)

Datos basicos (Informacién Registrada) (Ver Figura 10).

Registro de borradores - Reteica

Contribuyente

Mimero de Placa: 35 Nimero de Nit: 800102304 Inicio de Actividad: 8/14/1550 ]
EazaiSociat UNICIPIO DE ARAUCA Agente Retensdan
/
Declaracién a)
Vigencia: 2020 Periodo: & OCTUBRE - Tipo de Empresa: OFICAL
gi‘:::idad (] % 8299 - Otras actividades de servicio de apoyo a |35 empresas n.op.

Direccién

Notificacidn:

Correo Electronico:

b.)
c.)
d.)

Ciudad:

CR24 CL18Y 19 BRR LA ESPERANTA ARAUCA-ARAUCA

impuestos@arauca-arauca.gov.co [eletonn: 8853239

Figura 10

Digitar valor Base de Retencion y Autoretenciones (de acuerdo al tipo de servicio).
Digitar valor de las Retenciones y Autoretenciones practicadas en el periodo.
Retenciones practicadas en exceso o indebidas, o por operaciones anuladas,
rescindidas o resueltas.

e.) Total Retenciones a declarar (Campo Calculado automéatico)

)

Digitar Valor de Sancidn.

g.) Total Saldo a Cargo (Campo Calculado Automético).

h.)

i.)
i)

k.)

Seccion de Firmas, digitar datos de Representante Legal y/o Contador o Revisor
Fiscal.

Cancelar Declaracién (Para regresar a la Pagina Principal.)

Guardar Borrador (Permite guardar la declaracién como un borrador para visualizar
borrador y maodificar).

Registrar declaracion (Para presentar la declaracion).
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$0

Por Actividad Industrial 18 $0
Por Actividad Comercial $0 19 $0
Por Actividad de Servicios $0 20 {0

Por Actividad Financiera n 50 H $0
Autorretenciones Ventas 50 $0
Autorretenciones Servicios $0 $0
Autorretenciones Otros Conceptos $0 H $0 d)

Menos: retenciones practicadas en exceso o indebidas, o por operaciones anuladas, rescindidas o resueltas

Total retenciones de Industria y Comercio (Sume Casilla 18 a 24 y reste la casilla 25) —

Sancién por Extemporaneidad

R
Nas)

Total retenciones mas sanciones (Casillas 26 + 27)

IMPORTANTE: Para efectos de las firmas en las declaraciones tributarias, verifique que la informacion diligenciada se encuentre correctamente de acuerdo a la registrada

en el RUT. Esta informacion puede ser modificada dando clic en la casilla habilitada para cada caso-

Representante

Documento: Nombre:

1321607977 JOEL PARRA LUGO

Contador o Revisor Fiscal

Documento: Tarjeta: Nombre:

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que puede editar un borrador las veces que desee, pero una vez registre la declaracion en la plataforma, automaticamente se asignara un

consecutivo de presentacion y ya no se podra modificar.
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Verifique que la informacion suministrada sea la correcta antes de continuar con el registro de la declaracion. k)

€ Cancelar Declaracion i) ]) —» ' Guardar Borrador + Registrar Declaracién

Figura 11

Solo si selecciona guardar como borrador (i) de lo contrario omitir este paso y continuar con el
siguiente paso (*1), automaticamente se regresara la pagina inicial, en la cual para ver el borrador

Declaraciones Registradas

registrado debe seleccionar el boton , para ver el listado de declaraciones
presentadas web o borradores web (Ver Figura 13). Si desea visualizar el borrador creado

seleccionar el boton 2 “Ver Borrador” (a) en el cual se puede ver el borrador de la declaracion
(Ver Figura 12), para editar la declaracién seleccionar la opcién ¢ “Editar” (b) (i).
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Dedaraciones Registradas X
I Listado Borradores | ) b)
Declaraciones en Borrador &
Numere Vigencia Periodo ¢ Fecha Valor Va&crr... *’tar

DR-5 2020 | Declaracion 2020 OCTUBRE -- Borrador Web 1/5/2021 $ 950,000 Q v

Listado Declaraciones

Declaraciones Temporales

Numere Vigencia Periodo l Fecha Valor Imprimir De...

DR-28819 2020 | Declaracion 2020 ENERO -- Tempora 1/7/2021 § 13,000,000 a
Figura 12
Una vez seleccionado editar se mostrara de nuevo el formulario de la declaracion con la

informacion previamente guardada (Si es necesario revisar la informacion y editar, puede de
nuevo guardar como borrador y revisar antes de presentar la declaracion), para finalizar el

proceso de presentar la declaracién seleccionar el botén.

Visualizacion Borrador

DEPARTAMENTD DE ARAUCA N®. BORRADOR
MUNICIPIO DE ARALICA EEEETE——
SECRETARIA DE HACIENDA N
FORMULARIO PARA DECLARACION ¥ PAGO DE RETENCIONES Y FECHA
AUTORRETEMNCIOMES DEL BAPUESTO DE INDUSTRIAY COMERCIO 05012021
OPCION DE LSO (Margue con un X una sola opaitn) Acio Oficial Agente Autaretensdor E Ao graabie 2020
Dedaracén iicial [7] Cormeccién || Declaracidn que Gomige N* Agents netensdor ™ Periodo __ OGTUBRE
A DATOS DEL DECLARANTE
1. Apelidos y Nombees & Raztn Social 2. Mimero de Faca
MUNICIPIO DE ARAUCA 25
3. identificacidn Bimero: o, Es Gonsarcio o Unidn Temporal
co [ wm ] o [Jee [ 00102504 o s ] wo [
4. Direccitn de Notficackin &, Municipio o la direccidn £, Dapartamentc de ka direccian
CR2OCLISY 20 ARALCA BRACA
T. Teléfono 4. Comeo elecrtnicn Autorzo notficadén por comeo elecidnico
213531530 Impuestsodarauca-arauca.gov.oo sl i D
9. Mo Matioda | 10. Cadga | Aciividad Econdenica
8209 Otras de apoyo a las smpr nop.
B. LIQUIDACION PRIVADA
Basesujeta @ retencédn para | Retenciones a titulo de
Concepte pagos o abonos on cuenta Industria y
Acidad Indusirial RLl £n] 18 s0
Agtividad Comercial 12 £ 4500,000.000 | 19 £ 450000
Acidad de Servcios 11 £0)20 s0
Otras Acthidades Sujetas a Retenddn 14 go|a $0
Verntas 18 £ BO0OD0.000 | 22 £ BOO.OOD
Servicios 16 £0|23 s$0
Otras Conceptos 17 £0)24 $0
Menos: Retenciones pracicadas en excesa o indebidas, o por operaciones anuladas, rescindidas o resusitas 25 S0
Total Retencionas de Indus¥ia y Comeroo (Suma casllas 18224 y rests casila 25) 26 £ 550,000
k]
E Mas: Sanciones Extemporansidad Dm D Otra D Cusal F S0
Total Rebenciones mds Sanclones (Casilles 36+ 17) 2 £ 550,000
C. PAGD
‘Valor a Pagar 28 S0
WS Intereses por mon 30 T
Total a pagar (Casllas 79 + 30) n Y]
ID. FIRMAS
32, Firma del declaranse o de guicn lo representa 33 Firma del Contador o Revisor Fiscal
Homires y Apellidos del Dedarante o de quien ko Representa Nosmires y Apallidos del Contader o Revisar Fiscal
ce[]ee[] T[] te ce[Jee[] Ta[] s
Figura 13
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*1 Si selecciona Registrar Declaracion Rl ialuaakea automaticamente mostrara una
ventana con el numero del radicado de presentacion de la declaracién (Ver Figura 14) en el cual
podré seleccionar si genera el formulario de la declaracion para imprimir.

La declaracién ha sido radicada satisfactoriamente con el nimero 44447,
;Desea generar el formato de la declaracion?

= =]

Figura 14

Al seleccionar automéaticamente abrira el formulario para impresion de la declaraciéon (Ver

Figura 18), si selecciona IIH se abre automaticamente la pagina principal de la pestafia
liquidacion), se podra visualizar la cartera creada por la declaracion presentada (Ver figura 15).

Declaraciones Registradas ® Generar Factura

IMPORTANTE: Sefior contribuyente, para poder presentar la informacion exbgena debe haber presentado la declaracién en las enfidades bancarias autorizadas.

Conceptos en Cartera

Drag a column header here to group by that column E E
Vigencia Periodo MNombre periodo Concepto Capital Interes Descuento Total
2020 1 EMERQO De 2020 ICA ACT, INCUSTRIAL § 8,000,000 § 1,795,000 §0 § 9,795,000
2020 1 ENERO De 2020 SANCION POR EXTEMPORANEIDAD § 7,150,000 $0 $0 0

\

2020 1 EMERQO De 2020 AUTORET. VENTAS § 5,000,000 $1,122,000 50 $ 6,122,000
2020 10 OCTUBRE De 2020 ICA ACT. COMERCIAL $ 450,000 3 5 $ 465,000
2020 10 OCTUBRE De 2020 AUTORET. VENTAS £ 500,000 4 16,000 §0 $ 516,000
Total:$ 21,100,000  Total:$ 2,948,000 Total$ 0  Total:s 24,048,000

Figura 15

Para generar el impreso de la declaracion y presentar el formulario en los bancos con pago
seleccionar el botén “Declaraciones Registradas”, se abrird una nueva

ventana (Ver Figura 16) en las declaraciones temporales seleccionar el botdon de =4 “Imprimir”
para generar el formulario para con codigo de barras para pago en Bancos (Ver Figura 18).
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Dedaraciones Registradas

Declaraciones en Borrador

Mumero Vigencia Periodo Fecha

Listado de declaraciones
Declaraciones Temporales

Numerg Vigencia Periodo / Fecha

DR-28821 2020 | Declaracion 2020 OCTUBRE -- Temporal 1/7/2021

DR-28819 2020 Declaracion 2020 EMERD -- Temporal 1/7/2021

Figura 16

Valor VerBorr.. Editar

Valor Imprimir De..

$ 950,000 [a]

$ 13,000,000 =

Al momento de imprimir el formulario es necesario activar en su navegador de internet la opcién
de las ventanas emergentes para que se pueda visualizar el documento (Ver Figura 17).

55 ||

Ventanas emergentes

I Se ban blogueade 155 Liguenles pop-ups &4 6513 pdgea

B petped/wvow plabafermartua

@ Permitit yempre pop-ups de Mtpafwwa. plataforma sl sy l

Segur bloqueande pep-ups

Figura 17

N:{

Listo

El formulario con codigo de barras para presentacion con pago tiene fecha de vencimiento el
mismo dia en que se genere la impresion, se puede repetir el proceso de impresion para generar

uno nuevo si ya caduco la fecha de vencimiento.

Nota: El formulario para la Formulario para Declaracion y pago de Retenciones y
Autorretenciones del Impuesto de Industria y Comercio con se debe imprimir en tamafio oficio y

en impresora laser Firmado.

La declaracion queda en estado “Temporal Web”, se activara la declaracion web a estado “Activa
Web” una vez se envié una copia del formulario original firmado (Fisico), puede ser enviado por
mensajeria de correo a la Alcaldia Municipal en la Oficina de Industria y Comercio.

l Formulario de declaracion.
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DEPARTAMENTO DE ARAUGA W RADICADD
MUNICIFIO DE ARAUCA ———
SECRETARIA DE HACIENDA [
’ FORMULARKD PARA DECLARAGION Y PAGD DE RETENGIONES ¥ FECHA
AUTORRET ENCIONES DEL IMRUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCID 07021
OPCION DE WSO (Margis £0n un X una sl epeién) At Ofal Agente At [] Ao grivitts 2000
Daetaraeitn wicisl [] Cemenién [] + iga b~ [ ENERO
A DATOS DEL DECLARANTE
1. Apalbaisn y Namisrid & Razsn Secial P———
MUMICIPID DE ARMICA a5
B iandifiesasitin Mo D Es Conarein & Unisn Tamporal
co [wr [ [Jes [ |maﬂ| | ® | s [ w [
3 Diruceston da Moliieiastn 5. Muiisis - D =
CR 24 CL 18 'Y 19 BRA LA ESPERANEA me ARAUCA
T & Gerren skl “Adirics raiiacian pir carmee akebines
BESLIE T e —— & no [
& Mo, Matrieuta 10 Coetgre | Aot vtin? Ectintesicss
20 O aetivicdasdes e sarecio de s & i mpresas s s
B LIOUSDACION PRIVADA.
o Basaioguels & whiosciom pard | Aitenc e o Lo v
| Actidad st 1 8 80.000.000 | 18 5 8.000.000
[ ctwisad Comersial 12 s0]18 50
[ciwicad tu Garvicios 13 e 50
[Divic Acsivntintics Sujutas & Ridincitn 14 H B 50
[ == 15 5 50000000 | 22 5 5.000.000
! Sarvican 1% S0z 50
HETT [ M 50
Uit Fterrehormas priscltinl it il 5 acsalichs, i G woench St reseiidit ok & i 25 50
. i j Comrss 18034y =) 2 § 13.000.000
Mas: Senciones  Exwampomnaded  [] Comeccién [ ] o [ Cual El 57150000
Tl Pt e s Barectaras | Casilas 26 + 27) 28 5 20.150.000
. Page:
Vasrarge = T Valor a Pagar
Wik sk as por mers £l 5 2017000
[Tkl pager (caniias 9 + 30) £ S 73.067.000
0. FIRMAS
SO L 2. Farna cal duclir s o G qoden 10 rapremeria 3. Fierea dul Cortadior o Plrsiecs Fcal
Codigo de Barra para
o Hamtras y . Horrbrics  Apalidon dal Conlictor & Riaviser Fiacal
Presentacion en el Banco
co[Jes[] n[] M co[ ] ee[] Ta[] me
ENTIDADES Fi PARA RECAUDO 3 PARAL
| GOGOTA CTA AHORRDE 157112604 EANCOL ONEIA CTA AHORROS 317 | Pechn mlachion e e Trermeccie]
30421317,
.
A A < Entidades Recaudadoras
415 T 208 02 A G OG0 S RS DT
RECUERDE ENVIAR UNA COPA DEL FORMULARSD FIRMADD A LA |
Figura 18
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Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE.

Correccion Declaracion Web Reteica.

1. Ingresar a la pagina http://www.arauca-arauca.gov.co (Ver Figura 1)

®'Gov.co
A lnicio  Ayudas para navegar ~ (% Administracién del Sitio 2 Registrate  + Iniciar sesion
M VA 1/ \ NUTlo
MO ALCALD{\DEJARAUCA,
SN | e, . N \ SEiaom el
ASi TOBOS GANAMOS;
Arauca

Transparencia y acceso Atencion y servicios Participa  + Mi Municipio  + Nuestra Alcaldia + Proyectos +
a la informacion publica a la ciudadania

S
g (]
a
&

ACTUALIZA TU INFORMACION DE

LESISBENIL

iDANDO CLICK AQUI! N '
Alcaldia de Arauca E‘ysuadge

2021

'?' Accesibitidad V.2 00008 Desconectado

Figura 1

2. Seleccionar el botén. (Ver Figura 2)

Oficina Virtual

Arauca
pse

Figura 2

3. Péagina Principal de la Oficina Virtual de Impuestos de
http://oficinavirtualarauca.arauca-arauca.gov.co:8071/# (Ver Figura 3)

@

M

ALCALDIA DE ARAUCA
AS| TODOS GANAMOS

Indusiria y Comercio ~

Realice sus tramites en linea
desde la comodidad de su casa

SELECCIONE UN MODULO

0000060

PREDIAL INDUSTRIA Y RETEICA EXOGENA ALUMBRADO  OTROS INGRESOS
COMERCIO Y ESTAMPILLAS

CONSULTA DE
ESTAMPILLAS

Alcadia de Arauca Contacto

Direccién: Cra. 24 entre calles 18 y 10 Arauca-Arauca Linea Gratuita Nacional: 013000077781

) it (@) Youtise (] Facobook Horaiode stancie: e Lunes a Vimes 100 . 130 a1y 2005.m.-0830 . Toion: 5747 8850150 ext. 100105

Arauca.

Gopyright © 2022

Figura 3
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4. Seleccionar el boton Reteica. (Ver Figura 4)

RETEICA
Figura 4

5. PA&gina Principal de Inicio de sesion al Portal de Informacién de Retencion a Industria
y Comercio (Ver Figura 5).

a) Ingresar Numero de Nit (Sin digito de Verificacidn, Sin rayas y ni puntos).

b) Ingresar Contrasefia (Para la recuperacion de la contrasefia debe actualizar el correo
electronico en la oficia de Industria y Comercio y realizar los pasos de la opcion “f)”).

¢) Ingresar los Simbolos CAPTCHA.

d) Seleccionar Buscar Establecimiento.

Reteica:
Portal de informacion de Retencion a Industria y Comercio

a)
b)
GEnerar NUEVD
Digite los simbalos
9 <)
Buscar establecimiento d)
Obtener Contrasefia
Recuperar Contrasefia €)

Instructivos para Declarar
en Oficina Virtual de

Impuesios
Figura 5

g) Sidesea regresar al paso numero 4 seleccionar.
h) Si aln no tiene su contrasefa u olvido su contrasefia seleccionar seleccionar “Obtener
Contrasena” o “Recuperar Contrasena”.

Calle 43 # 29 — 55 Edificio Palmas 42 Oficina. 201 Soto Mayor — Bucaramanga
Teléfonos: (7) 6435628 - 320 391 9493
info@microshif.com.co
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Nota: Previamente debe tener registrado un correo electrénico en la oficina de Industria'y
Comercio, para envié de la contrasefia.

6. Una vez seleccionado “Obtener Contrasena” o “Recuperar Contrasefia” se visualizara
el siguiente recuadro (Ver Figura 6).

Recuperar Contraseiia

Introduce tus datos de identificacion para recuperar tu contrasefia
Ten en cuenta que el nit no debe contener el digito de verificacion.

m 1. Digitar Nit

| 4T
. Documento L 2. Digitar Documento
| s— ‘i— del Rep. Legal

LEWITT
B Generar;ﬁ;levo

Digite los simbelos —
4. Renovar Contrasena

Figura 6

3. Digitar Simbolos

7. Ingresar los datos solicitados Numero de Nit (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni
puntos), Documento represéntate legal (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni puntos),
simbolos CAPTCHA y por ultimo seleccionar renovar contrasefia, el cual enviara un correo
electrénico con la clave de acceso.

En caso tal de no tener un correo registrado se arrojara un mensaje con la informacién
correspondiente para realizar el proceso de actualizacion de correo electrénico (Ver Figura
7).

KO
ALCALDIA DE ARAUCA
AS| TODOS GANAMOS Jnnu

Restablecer contrasena olvidada,

El contribuyente no cuenta con un correo electrnico registrado, favor acercarse a la entidad o enviar copia del Rut y/o Camara de Comercio al
correo electronico impuestosd@arauca-arauca gov.co con el asunto’ Actualizacion de datos basicos web

Acadia de Arauca Contacto

Direccion: Cra. 24 entre calles 18y 19 Arauca-Arauca Teétono: 57+ 7 + 8363196 ext. 100-105
(W) rweter (] voune [F) Facebook Horario de atencite: de Lunes a Viemes 700 am. - 11:30am. y 200 p.m. - 0530 pm Emai contactenos@arauca-arauka gov.co

Noticacionss Judiciales: nOMcaconuIC AU A3 Q0N CO
Copyright © 2021 Microsh SAS.

Figura 7

8. Una vez iniciada la sesion apareceran el siguiente mensaje informativo:
e Declaraciones Web en Temporal:
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Apredado contribuyente

Existen framites en la seccion de Declaraciones Web Registradas, gue se encuentra en estado
TEMPORAL, para cambiar a estado ACTIVO, se require que el responsable yfo contribuyente
remita la constanciz de declaracion y pago & 'as oficinas de |z Secretaria de Hacienda y Finanzas
Plblicas del Municipio de Arauca, ubicadas en |a Carrera 24 entre Calles 18 y 19 Edificio CAM
Fiso 1 o en su defecto al correo electronico institucional: impuestos3 @arauca-arauca.gov.co

9. Una vez leida y aceptado los mensajes se visualizara la informacion basica del
establecimiento, en el cual se puede visualizar en las ventanas de navegacion como
Liquidacién, Estado de cuenta actual por vigencias, declaraciones presentadas,
Histérico de Pagos realizados e Historio de abonos realizado (Ver Figura 8).

Acepto gue entiendo |z informacion contenida en el mensaje

Retencion de Industria y Comercio - Informacion del contribuyente
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Datos Basicos

Numero de Placa: 233 Numero de Nit: 13216079 Digito verificacion: 7
Razén Social: JOEL PARRA LUGO
r e
Direrecion 1. Panel Datos Basicos
frereeion: CR 16 20 58 BRR CRISTO REY

Nombre del JOEL PARRA LUGO
Propietario:

Identificacién: 13216079 Teléfono: 3153998119 Reg. Camara: 4449

Inicio de Actividad: 9/18/2015 o] Tipo de Régimen: COMUN Tipo de Persona: NATURAL

B LR AR5

IMPORTANTE: Puede descargar el formato de corre~cién haciendo click aqui

Liquidacion Declaraciones Presentadas  Facturas Canceladas  Abonos Cancelados

eader here to group by that column

3. Tabla de Datos de Navegacion

4 an

Vigencia Periodo Nombre periodo Concepto Capital Interes Descuento Total

Figura 8

10. Para presentar la correccion de la declaracion se debe tener en cuenta que la
declaracion no se encuentren en estado “TEMPORAL” (Si se encuentra en este estado
no va permitir realizar la correccion, para activar la declaracion debe realizar lo
indicado en el mensaje de alerta “DECLARACIONES WEB TEMPORALES), una vez

Declaraciones presentadas

se encuentre ACTIVA la declaracion puede seleccionar la pestafa en
el cual lista las declaraciones realizada Activas (Ver Figura8), para realizar la

correccion de una declaracion se debe escoger el boton corregir  (Ver Figura 9).
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Retencian de Industria y Comercio - Informacion del contribuyente

Datos Basicos

MNuamero de Placa: 967 Nimero de Nit: 899933284

Razén Social: FONDO NACIONAL DEL AHORRO - CARLOS LLERAS RESTREPO

Direrccién:

cL128511
Nombre del MARIN MARIN ELKIN FERNANDO
Propietario:
Identificacién: 71377180 Teléfono: 3810150
Inicio de Actividad: 1/1/2016 =] Tipo de Régimen: COMUN

P —

Digito verificacion: 4

Reg. Camara: 966542

Tipo de Persona: JURIDICA

® Generar Factura / Pago PSE

IMPORTANTE: Puede descargar e formato de commeccién haciendo click aqui

Declaraciones Presentadas _

Bot6n Corregir an
Radicado  Vigencia Perio... Declaracion Fecha Wﬂﬂg\r
36112 2022 8 Declaracion 202 OSTO -- Activa DR-36112 9/7/2022 $ 8,000 =] e
35741 2022 7 Dedlaracion 2022 JULIO -- Activa DR-35741 8/8/2022 $ 4,000 (=) e
35363 2022 6 Declaracion 2022 JUNIO -- Activa DR-35363 7/8/2022 § 5,000 =] e
35012 2022 5 Declaracion 2022 MAYO -- Activa DR-35012 6/7/2022 411,000 (=) e
34616 2022 4 Declaracion 2022 ABRIL -- Activa DR-34616 5/9/2022 $ 1,000 -] e

Nota: Sefior contribuyente solo se permite corregir las declaraciones de Reteica y
Autortenciones Web solo si no disminuye el valor a pagar o da el mismo valor a
pagar de lo contrario se debe realizar de manera litogréfica para descargar el
formulario puede seleccionar “aqui” en el mensaje informativo.

IMPORTANTE: Puede descargar el formato de correccion haciendo click aqui

Una vez seleccionado el botén de corregir “

, cargara la pagina principal del

formulario de declaracién Web Reteica y Autoretenciones.

11. Liquidacién Privada (Ver Figura 10y 11).

Pasos para llenar el formulario.

a) Datos basicos (Informacion Registrada) (Ver Figura 10).

Registro de borradores - Reteica

Contribuyente

Niimero de Placa: Nimero de Nit:

Razén Social: /
a)
Declaracién
Vigencia: Periodo:

Inicio de Actividad: 8/14/1950 ]

Agente Retenedor:

Tipo de Empresa: OFITAL

Actividad Principal

G i 8299 - Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.cp.
iuuz H

Direccion

e CR 24 CL 18 19 ERR LA ESPERANZA
Notificacion:

GoneolElecitnlon: Impuestos@arauca-arauca.gov.co

Figura 10

Calle 43 # 29 — 55 Edificio Palmas 42 Oficina.

Ciudad:  soauCA ARAUCA

Teléfono: 3853239

201 Soto Mayor — Bucaramanga

Teléfonos: (7) 6435628 - 320 391 9493
info@microshif.com.co




MANUAL USUARIO PORTAL WEB “PRESENTACION DECLARACION DE RETEICA
Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE.

b) Digitar valor Base de Retencion y Autoretenciones (de acuerdo al tipo de servicio).

c) Digitar valor de las Retenciones y Autoretenciones practicadas en el periodo.

d) Retenciones practicadas en exceso o indebidas, o por operaciones anuladas,
rescindidas o resueltas.

e) Total Retenciones a declarar (Campo Calculado automético)

f) Digitar Valor de Sancién.

g) Total Saldo a Cargo (Campo Calculado Automético).

h) Seccion de Firmas, digitar datos de Representante Legal y/o Contador o Revisor
Fiscal.

i) Cancelar Declaracion (Para regresar a la Pagina Principal.)

i) Registrar declaracién (Para presentar la declaracién).

Por Actividad Industrial $0 H $0
19

$0

Por Actividad Comercial

Por Actividad de Servicios $0 20 $0

Por Actividad Financiera $0

Autorretenciones Ventas $0

$0 $0
$0 d)
27

Autorretenciones Servicios

Autorretenciones Otros Conceptos

0
Menos: retenciones practicadas en exceso o indebidas, o por operaciones anuladas, rescindidas o resueltas

Total retenciones de Industria y Comercio (Sume Casilla 18 a 24 y reste la casilla 25)

Sancion por Extemporaneidad g)

Total retenciones mas sanciones (Casillas 26 + 27)

IMPORTANTE: Para efectos de las firmas en las declaraciones tributarias, verifique que la informacién diligenciada se encuentre correctamente de acuerdo a la registrada

en el RUT. Esta informacién puede ser modificada dando clic en la casilla habilitada para cada caso.

Representane

Documenta: 1351507977 WS JOEL PARRA LUGO

Contador o Revisor Fiscal

Documento: Tarjeta: Nombre:

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que puede editar un borrador las veces que desee, pero una vez registre la declaracion en la plataforma, automaticamente se asignara un

consecutivo de presentacion y ya no se podra modificar.

Verifique que la informacién suministrada sea la correcta antes de continuar con el registro de la declaracién. j)

< Cancelar Declaracion [ o i) # Guardar Borrador g D

Figura 11
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Si selecciona Registrar Declaracion RABAEREEGEEE automaticamente mostrara una ventana
con el niumero del radicado de presentacion de la declaracion (Ver Figura 13) en el cual podra
seleccionar si genera el formulario de la declaracion para imprimir.

La declaracién ha sido radicada satisfactoriamente con el nimero 44447,
;Desea generar el formato de |a declaracion?

=) =T

Figura 13

Al seleccionar automaticamente abrira el formulario para impresién de la declaracion (Ver

Figura 17), si selecciona m se abre automéaticamente la pagina principal de la pestafa
liquidacién), se podra visualizar la cartera creada por la declaracién presentada (Ver figura 14).

Declaraciones Registradas @ Generar Factura

IMPORTANTE: Sefior contribuyente, para poder presentar Ia informacitn exdgena debe haber presentado la dectaracion en las entidades bancarias autorizadas

Conceptos en Cartera

SR N——— 5 ]a|
Vigencia Periodo MNombre periodo Concepto Capital Interes Descuento Total
2020 1 EMERQO De 2020 ICA ACT. INCUSTRIAL $ 8,000,000 $ 1,795,000 50
2020 1 ENEROQ De 2020 SANCION POR EXTEMPORANEIDAD $ 7,150,000 50 $0 $ 7,150,000
2020 1 EMERQO De 2020 AUTORET. VENTAS § 5,000,000 $1,122,000 §0 § 6,122,000
2020 10 OCTUBRE De 2020 ICA ACT. COMERCIAL £ 450,000 4 15,000 $0 4 465,000
2020 10 OCTUERE De 2020 AUTORET. VENTAS $ 500,000 $ 16,000 50 $ 516,000
Total:5 21,100,000  Total:$ 2,948,000 Totalk$ 0  Total:5 24,048,000
Figura 14

Para generar el impreso de la declaracion y presentar el formulario en los bancos con pago
seleccionar el botén “Declaraciones Registradas”, se abrird una nueva

ventana (Ver Figura 15) en las declaraciones temporales seleccionar el boton de =4 “Imprimir”
para generar el formulario para con codigo de barras para pago en Bancos (Ver Figura 17).

Calle 43 # 29 — 55 Edificio Palmas 42 Oficina. 201 Soto Mayor — Bucaramanga
Teléfonos: (7) 6435628 - 320 391 9493
info@microshif.com.co




MANUAL USUARIO PORTAL WEB “PRESENTACION DECLARACION DE RETEICA
Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE.

Dedaraciones Registradas

Declaraciones en Borrador

Mumero Vigencia Periodo Fecha Valor Ver Borr.. Editar

Listado de declaraciones
Declaraciones Temporales

Numerg Vigencia Periodo / Fecha Valor Imprimir De..

DR-28821 2020 | Declaracion 2020 OCTUBRE -- Temporal 1/7/2021 $ 950,000 [a]

DR-28519 2020 | Declaracion 2020 ENERO -- Temporal 1/7/2021 $ 13,000,000 [a)

Figura 15

Al momento de imprimir el formulario es necesario activar en su navegador de internet la opcién
de las ventanas emergentes para que se pueda visualizar el documento (Ver Figura 16).

ERARR=REON X ]
Ventanas emergentes ——> x| 3
Se han blogqueade 105 Ligusnles pop-ups &4 et pdgra
n fispae/ wvw plabafermasrtual o va aCRTT3EaR dheplay < papupRimade s rorms
@ Permitit yiempre pop-ups de Mtpsswwer platafarma il ey l
| | Segur bloqueande pep-ups

4 HLANES AMEgL e listo |

Figura 16

MANUAL USUARIO PORTAL WEB “PRESENTACION DECLARACION DE RETEICA Y AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE. | 23

de Septiembre de 2022

El formulario con codigo de barras para presentacion con pago tiene fecha de vencimiento el
mismo dia en que se genere la impresion, se puede repetir el proceso de impresion para generar
uno nuevo si ya caduco la fecha de vencimiento.

Nota: El formulario para la Formulario para Declaracion y pago de Retenciones y
Autorretenciones del Impuesto de Industria y Comercio con se debe imprimir en tamafio oficio y
en impresora laser Firmado.

La declaracion queda en estado “Temporal Web”, se activara la declaracion web a estado “Activa
Web” una vez se envié una copia del formulario original firmado (Fisico), puede ser enviado por
mensajeria de correo a la Alcaldia Municipal en la Oficina de Industria y Comercio.
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Formulario de declaracion.
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MUNICIFIO DE ARAUCA Lz
SECRETARIA DE HACIENDA R
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Pago por Botdén PSE

1. Ingresar a la pagina http://www.arauca-arauca.gov.co (Ver Figura 1)

®'Gov.co
A lnicio  Ayudas para navegar ~ (% Administracién del Sitio 2 Registrate  + Iniciar sesion
M VA 1/ \ NUTlo
MO ALCALD{\DEJARAUCA,
SN | e, . N \ SEiaom el
ASi TOBOS GANAMOS;
Arauca

Transparencia y acceso Atencion y servicios Participa  + Mi Municipio  + Nuestra Alcaldia + Proyectos +
a la informacion publica a la ciudadania

S
g (]
a
&

ACTUALIZA TU INFORMACION DE

LESISBENIL

iDANDO CLICK AQUI! N '
Alcaldia de Arauca E‘ysuadge

2021

'?' Accesibitidad V.2 00008 Desconectado

Figura 1

2. Seleccionar el botén. (Ver Figura 2)

Oficina Virtual

Arauca
pse

Figura 2

3. Péagina Principal de la Oficina Virtual de Impuestos de Arauca.
http://oficinavirtualarauca.arauca-arauca.gov.co:8071/# (Ver Figura 3)

M
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Alcadia de Arauca Contacto
Direccién: Cra. 24 entre calles 18 y 10 Arauca-Arauca Linea Gratuita Nacional: 013000077781

) it (@) Youtise (] Facobook Horaiode stancie: e Lunes a Vimes 100 . 130 a1y 2005.m.-0830 . Toion: 5747 8850150 ext. 100105
=

Gopyright © 2022

Figura 3
4. Seleccionar el boton Reteica. (Ver Figura 4)
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RETEICA
Figura 4

5. PA&gina Principal de Inicio de sesién al Portal de Informacién de Retencién a Industria y
Comercio (Ver Figura 5).

a) Ingresar Numero de Nit (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni puntos).

b) Ingresar Contrasefia (Para la recuperacion de la contrasefia debe actualizar el correo
electrénico en la oficia de Industria y Comercio y realizar los pasos de la opcion “)”).

¢) Ingresar los Simbolos CAPTCHA.

d) Seleccionar Buscar Establecimiento.

Reteica:
Portal de informacion de Retencion a industria y Comercio

)
4 i
Generar nuevo
Digite los simbolos
9 <)
Buscar establecimiento d)
Obtener Confrazeiia
Recuperar Contrasefia €)

Instructivos para Declarar
en Oficina Virtual de

Impuesios
Figura 5

e) Sidesea regresar al paso numero 4 seleccionar.
f) Sialn no tiene su contrasefia u olvido su contrasefia seleccionar seleccionar “Obtener
Contrasena” o “Recuperar Contrasena”.
Nota: Previamente debe tener registrado un correo electronico en la oficina de Industriay

Comercio, para envio de la contrasefa.
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6. Una vez seleccionado “Obtener Contrasefia” o “Recuperar Contrasena” se visualizara el
siguiente recuadro (Ver Figura 6).

Recuperar Contrasefia

Introduce tus datos de identificacién para recuperar tu contrasefia.
Ten en cuenta que el nit no debe contener el digito de verificacion.

. Nit 1. Digitar Nit
Documento 2. Digitar Documento

| |

- del Rep. Legal

eEWTT

Digite los simbolos —
4. Renovar Contrasena

Figura 6

3. Digitar Simbolos

7. Ingresar los datos solicitados Numero de Nit (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni
puntos), Documento represéntate legal (Sin digito de Verificacion, Sin rayas y ni puntos),
simbolos CAPTCHA y por ultimo seleccionar renovar contrasefia, el cual enviara un correo
electronico con la clave de acceso.

En caso tal de no tener un correo registrado se arrojara un mensaje con la informacién
correspondiente para realizar el proceso de actualizacion de correo electrénico (Ver Figura
7).

¥ ©

ALCALDIA DE ARAUCA
AS| TODOS GANAMOS

Restablecer contrasea olvidada,

El contribuyente no cuenta con un correo electrnico registrado, favor acercarse a la entidad o enviar copia del Rut y/o Camara de Comercio al
correo electronico impuestos3@arauca-arauca gov.co con el asunto: Actualizacion de datos basicos web
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Volver al Inido.

Acadia de Arauca

Drecotn ra 24 e cates 18 19 A ruca
) e (@) vumee () racetocn oo a i oo i Vs 7003 - 1308 2005 -0630pm

Figura 7

8. Una vez iniciada la sesion apareceran el siguiente mensaje informativo:

e Declaraciones Web en Temporal:
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Apredado contribuyente

Existen framites en la seccion de Declaraciones Web Registradas, gue se encuentra en estado
TEMPORAL, para cambiar a estado ACTIVO, se require que el responsable yfo contribuyente
remita la constanciz de declaracion y pago & 'as oficinas de |z Secretaria de Hacienda y Finanzas
Plblicas del Municipio de Arauca, ubicadas en |a Carrera 24 entre Calles 18 y 19 Edificio CAM
Fiso 1 o en su defecto al correo electronico institucional: impuestos3 @arauca-arauca.gov.co

9. Una vez leida y aceptado los mensajes se visualizara la informacién bésica del
establecimiento, en el cual se puede visualizar en las ventanas de navegacion como
Liguidacién (Estado de cuenta actual por vigencias), Deuda Detallada (Estado de cuenta
actual detallada por conceptos), Declaraciones Presentadas, Declaraciones Web,
Histérico de Pagos con Facturas realizados e Historico de Abonos realizados y el botén
de Generar Factura/PSE (Ver Figura 7)

Acepto gue entiendo |z informacion contenida en el mensaje

Industria y Comercio - Informacion del contribuyente

Datos Basicos 1. Panel Datos Basicos
Numero de Placa: 6811 Numero de Nit: 682988950 Digito verificacion: 5
Nombre de la empresa: BAUTISTA JIMENEZ ANA SILVIA
Direrccién de empresa: CR 1819 52
Direccién Notificacion: crR1g1259 Email:  farmaciapoliclinicaz015@outlook com
Propietari: BAUTISTAJIMENEZ ANA SILVIA | 4. Bot6on Generar Factura/ PSE
Identificacién: 68298890 Teléfono: 3102420417 s tienda: HO
Inicio de Actividad: 9/18/2014 o) Tipo de Régimen: Responsable de Iva Tipo de Persona: NATURAL

Presentar declaracién Inducom (® Generar Factura / Pago PSE

2. Pestafas de Navegacion

IMPORTANTE: Puede descargar el formato de ¢wreccién haciendo click aqui

Liquidacién

Deuda detallada  Declaraciones presentadas  Dec. Inducom Web  Vigencias no presentadas Facturas pagas

3. Tabla de Datos de Navegacion B
Vigencia Detalle Capital Interes Dcto. Interes Descuento Res. Total
2021 Primera Cuota de 2021 $ 5,157,000 30 30 50 £ 5,157,000
2020 Primera Cuota de 2020 § 5,993,300 $ 1,964,000 $0 50 § 7,957,300
Total:$ 11,150,300 Total:$ 1,964,000 Total:$ 0 Total:$ 0 Total:$ 13,114,300
Figura 7

10. Una vez seleccionado el botén, nos llevara a la siguiente pagina (Ver
Figura 8), alli se puede observar una informacion basica del establecimiento y una opcién
en la cual podemos escoger hasta que vigencia y periodo se desea generar la factura ya
sea para pago por PSE o directamente en el banco por cédigo de barras, también la opcion
de ingresar los “Numeros o Letras” CAPTCHA. Si se desea regresar a la pagina anterior

seleccionar Kl
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Generar Factura Reteica
!} Ppopl Patep Bastaqs —

Nimero de Placa 1901 Nimero de Nit: 901323620 Inicio de Actividad: 8/29/2013 c]

Nembre de la empresa: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2019

2. Seleccionar hasta que

Periodo inicial:

Vigoncia: 2021 Periode: | piciewre Vigencia y Periodo a Pagar
Periodo final:
Vigencia: 2022 +  Periodo:  AGOSTO .
O PLTEN
Generar nuevo
«— 3. Ingresar Simbolos
“CAPTCHA
Figura 8

11.Una vez seleccionado la vigencia y periodo a pagar e ingresado los valores del

“CAPTCHA”, se debe seleccionar el botén, se abrira una nueva pagina en la cual
aparece un panel de datos basicos, dos campos en los cuales se debe digitar un teléfono
y un correo electronico y dos botones para generar factura para pagar en Bancos por
cédigo de barras y la opcién de pago por Botén PSE.

Generar Factura Reteica
—— 1. Panel Datos Basicos _

Numero de Placa: 1901 Numero de Nit: 901323620 Inicio de Actividad: 8/29/2019 ]

RESENTACION DI RACION DE RETEICAY AUTORETENCIONES, CORRECCIONES Y PAGO BOTON PSE. | 23

Nombre de I empresa: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2014

ratone: 0 < 2. Ingresar No. Telefono

Correo Electrénico: [1]
pesae o \ 3. Ingresar Correo electronico
Hasta 2022
Periado Inicial 12
Periodo Final
Factura 24049 :
Valor Facturacion 50
Caphal 513,691,000
Interes $ 791,000
Descuento 50
Total: $ 14,482,000

4. Seleccionar el medio de pago

=

—

=
x
Tenga en cuenta que toda impresion de recibos debe realizarse en una impresora Laser o 8
O o
x ©
" << O
Figura 9 =) 5
12. Si selecciono la opcion de Pagar en Banco se generara la factura de pago (Ver Figura £ &
11), tenga en cuenta que la impresion debe ser en impresora Lasser. Si selecciono la g’ g
-z , 7 - s )
opcion de Pagar en Linea (Boton PSE) se abrira la pasarela de pago PSE, en la cual debe = o
= o

ingresar los datos Tipo Documento, Documento, Nombre Completo, Cedula y Correo
Electronico, Seleccionar Tipo de Persona y Entidad Bancaria. (Ver Figura 12).
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Al momento de seleccionar una de las dos opciones es necesario activar en su navegador
de internet la opcion de las ventanas emergentes para que se pueda visualizar el
documento (Ver Figura 10).

SRR pR=RioN x|
Ventanas emergentes —
Se han blogqueads 123 Tiguenles pOp- ups &1 &30 pagna
N jeps plabaformasrtial acimact 2 AT EaR bz pla < papupAimade=
@ Permilit yiempre pop-ups de Mtp platafarmasirtal sy I
I l "4l'lJ_' DOGued
A Listo
Figural0
Factura de Pago
RECIBO OFICIAL DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
[ ] RETENIDO - RETEICA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ARAUCA
$ NIT N° Cod. 800102504-0 Postal N°
MUNICIPIO DE ARAUCA *Factura™
DATOS DEL CONTRIBUYENTE Placa: 1901 Nit: 901323620 Recibo No 44049
Establecimiento: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2019
Direccién: CL 18 1655
Propietario: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2018
Fecha: 22/09/2022  Interés Mensual: 0.00 Tipo Presentacion: Mensual Periodo Declaracion: 1
Vigencia Concepto Capital Interés Descuento Valor
2021-12  ICA ACT. COMERCIAL $4.150.000 $773.000 0 $4.923.000
2022-8  ICA ACT. COMERCIAL $ 3.056.000 $ 6.000 0 $3.062.000
2022-8  ICA ACT. SERVICIOS §6.485.000 § 12.000 50 $6.497.000
2022-8  OTROS CONCEPTOS 50 50 50 50
SUBTOTAL: $13.691.000 $791.000 $0 $ 14.482.000

TOTAL: $ 14.482.000
‘ Fecha Limite: 22/09/2022

Paguese unicamente en:
BOGOTA CTA-AH: 137112694, POPULAR CTA-AH: 610-02918-3, BBVA CTA-AH: 064072051,
CAJA SOCIAL CTA-CTE: 21003096393, DAVIVIENDA CTA-AH: 506000017299, BANCOLOMBIA  Impreso por: Portal Web

CTA-AH: 31739421317, | CUPON DEL USUARIO
ES
ALCALDIA MUNICIPAL DE ARAUCA
INFORMACION DEL PAGO - RETEICA ““FACTURA™™ Placa: 1901 ‘ Identificacién: ‘ 901323620
Establecimiento: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2019
Direccién: CL 181655
Propietario: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2019
Fecha: 22/09/2022 Tipo Presentacién: Mensual Periodo Declaracion: 1
Recibo No: 44049 Total a Pagar: | $14.482.000 | Fecha Limite: 22/09/2022

Paguese unicamente en:
BOGOTA CTA-AH: 137112694, POPULAR CTA-AH: 610-02918-3, BBVA CTA-AH: 064072051,

Iimpreso por: Portal Web
CAJA SOCIAL CTA-CTE: 21003096393, DAVIVIENDA CTA-AH: 506000017299, BANCOLOMBIA

CTA-AH: 31730421317, ‘ CUPON DE TESORERIA
o~ ALCALDIA MUNICIPAL DE ARAUCA
INFORMACION DEL PAGO - RETEICA “FACTURA™™ | Placa: 1901 | Identificacién: | 901323620

Establecimiento: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2019
Direccion: CL 18 1655
Propietario: UNION TEMPORAL PRODUCTIVIDAD 2018
Fecha: 22/09/2022 Tipo Presentacion: Mensual Periode Declaracion: 1
Recibo No: 44049 Total a Pagar: | $14.482.000 | Fecha Limite: 22/09/2022

Paguese unicamente en:
BOGOTA CTA-AH: 137112694, POPULAR CTA-AH: §10-02918-3, BBVA CTA-AH: 064072051,
CAJA SOCIAL CTA-CTE: 21003096393, DAVIVIENDA CTA-AH: 506000017299, BANCOLOMBIA

CTA-AH: 31739421317, ‘
120

(415)7709998526129(3C 44049(3900)0014482000(96)20220922
Dejar este espacio libre de firmas y sellos. ALCALDIA MUNICIPAL DE ARAUCA Nit No. 800102504-0 Cod. Postal No.

Iimpreso por: Portal Web

CUPON DEL BANCO

Figurall
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Fecha: Septiembre 22, 2022 54828 p. m.

MUNICIPIO DE ARAUCA

Impuesto: Factura: Total: Nombre Completo:
Impuesto reteica 39594 13.114.300,00

Medios de Pago:

DATOS DEL PAGADOR
Sefior (a) ciudadano para una transaccién exitosa ngresa

os datos de forma correcta

Ingresar Datos del Pagador

Tipo Documento l' dentificacion

& céduadeciu v [ = Medio de pago selecccionado:
Boton PSE

Mombre Complet

Seleccionar Tipo de Persona y Banco

* Tipo Persona

Email Teléfono [ _& Natura I

Banco

[ ﬁi\[ A continuacion seleccione su banco hd

Total a Pagar
$ 13.114.300,00 @

Figural2

13. Una vez ingresado los datos béasicos del pagador y seleccionado el tipo de persona y

banco se debe seleccionar el boton eI cual lo llevara a la banca virtual de
cada banco, una vez termine el proceso de pago si es ACEPTADO se podra ver reflejado
el pago realizado 20 min después que es el tiempo que dura PSE en confirmar el pago.
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